AR Obec Struznice
ApaiaR:
zverejiuje vefejnou vyzvu

Struznice 188, 470 02 Ceska Lipa
k pfihlaseni zajemcti na pracovni misto
administrativniho a spisového pracovnika obecniho Gradu
Tato pozice zahrnuje vykon spisové, spravni a administrativni agendy, obsluhu Czech Point a datové
schranky, vedeni pokladny, spréavu poplatk(, vidimaci a legalizaci, pfipravu podkladl pro fakturaci a

dal3i prace spojené s chodem obecniho Gfadu. Po zapracovani predpoklad rozsifeni o projektovy
management obce.

Platové podminky: se fidi zdkonem €. 262/2006 S., zékonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, a
nafizenim vlddy €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdé&jsich pfedpisll (platova tiida 8 — platovy tarif od 16 000 K¢ do 24 120 K¢ dle
zapoditatelné praxe + osobni priplatek po 3 mésicich).

Termin nastupu: predpoklad 1. 8. 2018, pfip. dle dohody.
Mistem vykonu préce je spravni obvod obce StruZnice, moZznost vyslani na sluzebni cesty.
Pracovni pomér je na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice.

Pozadavky:
- splnéni pfedpokladd podle §4 zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych
celkd a 0 zméné nékterych zékonl v platném znéni,
- vy$8i odborné vzdélani nebo stiedni odborné vzdélani s maturitni zkouskou,
- vhodné i pro absolventy.

Dalsi pozadavky:
- dobré komunikacni a organizacni schopnosti,
- schopnost samostatného rozhodovani,
- velmi dobra pocitatova gramotnost.

Predpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych zakonech v platném znéni: ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), & 312/2002 Sb., o Gfednicich tizemnich samospravnych celkl a 0 zméné
nékterych zdkon(, &. 500/2004 sb., spravni fad, a v dalsich souvisejicich zdkonech a provadécich
vyhlaskach.

Vyhodou:
- praxe ve verejné sprave,
- zkou$ka zvlastni odborné zplsobilosti dle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti Ufednikdl Gzemné samospravnych celkd ve znéni pozdéjsich predpisd,
- zkuSenosti se zpracovanim agendy obce a obecniho tfadu,
- Fidi¢sky prikaz skupiny B.

Nabizime:
- moZnost vzdéldvani — podpora profesniho rozvoje (vstupni vzdélavani, skoleni, seminére,
kurzy, VS studium,...)
- pfijemné pracovni prostiedi,



5 tydn{ dovolené.

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
vék minimainé 18 let,

zpUsobilost k pravnim tkonlm a bezihonnost,

ovladani jednaciho jazyka.

Nalezitosti pfihlasky:

jméno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob¢anského prikazu (pfipadné ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
prislusnika),

datum a podpis,

telefonni cislo,

prohldseni o souhlasu s vyuZitim osobnich Gdajl vyhradné pro potieby vybérového fizeni.

K prihlasce pfipojte tyto doklady:

strukturovany Zivotopis, ve kterém uvedte Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech,

vypis z Evidence Rejstfiku trestll ne starsi neZ 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik( téz
obdobny doklad osvédéujici beziihonnost, vydany domovskym statem,

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdéldni.

PFihlasku s poZzadovanymi doklady doruéte v uzaviené obdlce s oznacenim: ,Vybérové fizeni -
administrativni pracovnice StruZnice”, a to bud osobné na Obecni tGfad Struznice do 9. 7. 2018 do
13:00 hodin nebo postou na adresu: Obecni Gfad Struznice, Struznice 188, 470 02 Ceska Lipa 2
tak, aby byla dorucena na Obecni Ufad Struznice do 9. 7. 2018.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové fizeni zrusit bez uvedeni divodi.

Ing. Jan Mecif
starosta obce




